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1 Wprowadzenie

Niniejsza instrukcja stanowi pomoc dla uzytkownikéw korzystajgcych z platformy ePUAP. Opisuje

jak zmieni¢ parametr autoryzacji w Profilu Zaufanym.
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2 Zmiana parametru autoryzacji

Aby uzytkownik mogt zmieni¢ parametr autoryzacji w Profilu Zaufanym powinien by¢ zalogowany na
platformie ePUAP.

Krok 1

Aby rozpoczgé proces zmiany parametru autoryzacji nalezy wejS¢ na strone ePUAP

http://epuap.gov.pl, a nastepnie zalogowa¢ sie na platformie ePUAP. W kolejnym kroku uzytkownik
klika w gornym prawym roguna V.

Rysunek 1. Zalogowany uzytkownik
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Krok 2

Po wybraniu ¥ uzytkownik wybiera Moje Profile Zaufane.

Rysunek 2. Przej$cie do Moje Profile Zaufane
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Krok 3

Po wybraniu Moje Profile Zaufane uzytkownik zostaje przeniesiony do formatki, gdzie widoczne sg z

lewej strony Profile zaufane uzytkownika. Aby zmieni¢ parametr autoryzacji nalezy wybrac
Szczegoty profilu.
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Rysunek 3. PrzejScie do szczegoly profilu
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Krok 4

Otwiera sie formatka Szczegéty profilu zaufanego uzytkownika. Nastepnie uzytkownik wybiera

przycisk Zmien ustawiania autoryzacji.

Rysunek 4. Zmien parametr autoryzacji
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Krok 5

Po nacisnieciu przycisku Zmien ustawienia autoryzacji pokaze sie formatka z wyborem metody
autoryzaciji. Kolejnym krokiem jest wybranie Metody zabezpieczen, na ktérg bedg przychodzity kody

jednorazowe. Uzytkownik ma mozliwo$¢ wybrania maila lub sms.

Rysunek 5. Wybo6r metody autoryzacji

Przediuzenie waznosci profilu zaufanego
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Krok 6

Po wybraniu metody zabezpieczen uzytkownik wpisuje parametr na jaki bedg przychodzity kody

jednorazowe, a nastepnie wybiera przycisk Sprawdz poprawnos¢.
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Rysunek 6. Sprawdz poprawnosé

Przedtuzenie waznosci profilu zaufanego

Krok 7

Po kliknieciu Sprawdz poprawnos¢ uzytkownik przechodzi do ramki, gdzie ma wpisa¢ kod

jednorazowy, ktdry zostat wystany na maila lub sms (zalezy jakg metode wybrat uzytkownik).

Rysunek 7. Okno do wpisania kodu jednorazowego

Przediuzenie waznosci profilu zaufanego
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Krok 8

W kolejnym kroku uzytkownik wpisuje kod jednorazowy, a nastepnie klika OK, aby potwierdzic¢

wprowadzane zmiany w parametrze autoryzaciji.

Rysunek 8. Okno potwierdzenie wpisania kodu jednorazowego

Przedluzenie waznosci profilu zaufanego

Krok 9

Po kliknieciu OK, uzytkownik wybiera przycisk Podpisz nowy PZ.
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Rysunek 9. Okno Podpisz nowy PZ

Przedluzenie waznosci profilu zaufanego
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Krok 10

W kolejnym kroku uzytkownik wybiera przycisk Podpisz profilem zaufanym.

Rysunek 10. Okno Podpisz profilem zaufanym

Przedluzenie waznosci profilu zaufanego
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Krok 11

Uzytkownik przechodzi do kolejnego kroku, w ktérym wybiera przycisk Uzyj tego profilu do podpisu.

Rysunek 11. Uzyj tego profilu do podpisu

Przedtuzenie waznosci profilu zaufanego

Krok 12

Po wybraniu przycisku Uzyj tego profilu do podpisu, uzytkownik przejdzie do wpisania kodu
jednorazowego, ktéry zostanie wystany na parametr autoryzacji, ktéry byt pierwotnie wprowadzony do

systemu ePUAP.
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Rysunek 12. Okno wpisania kodu jednorazowego

Przedluzenie waznosci profilu zaufanego
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Krok 13

Po wpisaniu kodu jednorazowego z pierwotnego parametru autoryzacji, uzytkownik wybiera przycisk

Zatwierdz.

Rysunek 13. Okno Zatwierdz

PrzedluZzenie waznosei profilu zaufanego
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Krok 14

W ostatnim kroku uzytkownik wybiera przycisk Przediuz PZ, ktérym zatwierdza wszystkie zmiany

wprowadzane przez uzytkownika w Profilu Zaufanym.

Rysunek 14. Okno Przedluz PZ

Przediuzenie waznosci profilu zaufanego

Krok 15

Na koncu pojawi sie komunikat Przedituzono waznos¢ profilu zaufanego. Komunikat jest

rébwnoznaczny z wprowadzeniem zmiany w parametrze autoryzacji w Profilu Zaufanym.
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Rysunek 14. Potwierdzenie zmiany parametru autoryzacji
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